
卒業した大学の名前 

卒業した大学の住所 

卒業した大学の電話番号 

 

 

原稿作成日（月/日/年） 

志望校の名前 

志望校の学部名 

推薦状を送る相手の名前（出願先の学部の教授の名前） 

もし教授の名前が分からなかったら（To Whom It May Concern,を記載） 

 

（自身の名前）を貴校の有名なプログラムに推薦できることは私にとって大きな喜びです。 

私は（自身の名前）を（教授との関係性）で指導してきました。従って、彼の能力、性格、

資質についてはよく理解しています。 

※この段落で教授が自身について詳しいということを主張する。 

 

 

（自身の名前）は大学〇年時に（自身のアピールポイント）という活動を行いました。 

（アピールポイントに関する具体的な話）。 

また、校内の研究発表会では、非常に魅力的なプレゼンテーションを行い、同級生やゼミの

後輩たちに大きな刺激を与えてくれました。彼の取り組みは大変素晴らしいものであり、私

は彼の成績に最高点を与えました。 

※この段落では教授視点で自身のアピールポイントとその具体的な説明を行う。 

 

 

以上からわかるように、（教授視点で評価しているアピールポイントのまとめ）を高く評価

しています。彼はあなたのプログラムで勉強することを希望しています。彼は（国名）でも

有数の名門大学である貴校で、無事に学業を終えることができる資格を持っていると確信

しています。 

※この段落では自身の評価ポイントを書き、文章をまとめる。 

 

 

教授の名前 

肩書（役職、学部など）  

教授のメールアドレス              教授直筆のサイン         

↑名刺を参考にするとよい 


